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BEVEZETES

Jelen adatvédelmi szabalyzat (,,Szabalyzat”) az alabbi szervezet adatkezeléssel és adatfeldolgozas-
sal kapcsolatos tevékenységére iranyado:

Szervezet neve: (,,Intézmény”)

Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Koz-
ponti Altalanos Iskola

Intézmény székhelye: 6400 Kiskunhalas, Koztarsasag u. 9.
Intézmény OM azonositoja: 027806
Intézmény vezetdje: Nagyné Lehoczki Zsuzsanna

Fenntart6i adatvédelmi tisztviselo (,,Adatvé- Haasz Gyula Attila
delmi Tisztviseld”)

Intézmény adatvédelmi tisztviseldje Ormosné Bodrogi Viola

Beosztasa igazgatohelyettes

Iskola jellege koznevelési intézmény

Intézmény tevékenysége: 8 évfolyamos altalanos iskolai oktatas-nevelés

Szabalyzat célja, hogy az Intézmény a természetes személyek személyes adatai kezelésének és
védelmének alapvetd szabalyait, valamint a személyes adatok szabad dramlasanak szabalyait — a
tevékenysége soran eléforduld esetekre tekintettel — rogzitse, valamint az Intézmény belsé adatvé-
delmi eljarasait osszefoglalja.

Az Intézmény vallalja:

hogy az Adatkezelés modjanak meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran olyan tech-
nikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartésa és
az Erintettek jogainak védelme. Tovabba az Intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy csak
olyan Személyes Adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabol el-
engedhetetlen.

hogy gondoskodik arrol, hogy a képviseldi, munkavallaloi, illetve barmely olyan személy,
aki az Intézmény helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzatban foglaltakat megismer-
jék €s a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabalyzat tartalmat megismerteti szervezeti egysé-
geivel, partnereivel, illetdleg barmely Személyes Adat dtadasat megeldzden ellendrzi, hogy
az adott szervezeti egysége, partnere a jelen Szabalyzattal azonos szintli, adatkezelési és
adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal rendelkeznek-e, il-
letve, hogy az adatbiztonsagot az Iskolaval azonos szinvonalon biztositjak-e.

hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az egyhazi és vilagi jog-
szabalyok alapjan teljesiti.
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FOGALOMTAR

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovab-
bitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy dssze-
kapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldban vagy masokkal egyiitt
meghatarozza.; ha az Adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg,
az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a Személyes Adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon tarol-
Jak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azono-
sithato természetes személyekhez ezt a Személyes Adatot nem lehet kapcsolni.

Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason ala-
pul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthe-
tetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd Személyes Adatok ke-
zeléséhez;

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett mo-
don, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6ssz-
hangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhdz és annak belsd egyhazi jogi személye.

Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.
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Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelvel, az Adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a Személyes
Adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Info tv.: az informacids onrendelkezési jogrdl és informacid szabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény;

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: az egyhazi ¢s/vagy a vilagi jog eldirasai

politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
Személyes Adat, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biomet-
rikus adat, az egészségiigyi adat és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis ird-
nyultsagara vonatkoz6 Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
natkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybdl vett bio-
l6giai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzodire vo-
natkoz6 minden olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert Személyes Adat, amely lehet6évé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktilo-
szkopiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonat-
kozo Személyes Adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltata-
sokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapo-
tarol.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok ér-
tékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

Rendelet: az Europai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatkoz6 barmely infor-
macid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiillondsen va-
lamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vo-
natkozod egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.
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SZABALYZAT

1. Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai unios jogharmonizacios kotele-
zettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informacios onrendelkezési jogrol €s az infor-
macioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényt.

Az adatkezelés szabalyzat jogszabalyi alapja:

az Europai Uniodt (EU) 2016/679 sz. eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete,

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vény

Nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

Szabalyzatunk az Europai Uni6 és a Tanécs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl szol6 rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi ren-
deletben (General Data Protection Regulation, roviditve: GDPR) foglaltak betartasaval késziilt.

1.1 Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intézményben folyd adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat hatdrozza
meg. Adatkezelési szabalyzatunk az aldbbi jogszabalyok alapjan késziilt:

» az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény
» e+ a Nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

Adatkezelési szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

* az informécids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szo616 2011. évi CXII.
torvény végrehajtasdnak biztositasa,

* az Eurdpai Unio és az Eurdpa Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramlasarol sz6l6 unios rendeletében meghatarozott eldirdsoknak tor-
ténd megfelelés,

+ az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

« azon személyes és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel jogviszony-
ban allokkal, amelyeket az intézmény tanuldirdl, munkavallal6ir6l az intézmény nyilvantart,

* az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

+ az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

* anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

+ az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése

* aszolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.
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Osszefoglalva a szabalyzat célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelmii és részletes —
tajékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés cél-
jarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1.2

Az adatkezelési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

Az intézmény mitkddésére vonatkozo adatkezelési szabalyzatot az intézmény vezetdjének eloter-
jesztése utan a nevelOtestiilet elfogadta. Az elfogadast megeldzden a jogszabalyban meghatarozot-
tak szerint véleményezési jogat gyakorolta a Sziilok Iskolai Kozossége, a Diakonkormanyzat,
Uzemi Tan4cs, amelyet a zarofejezetben aldirasukkal igazolnak.

Jelen adatkezelési szabalyzatot a Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola
tantestiilete és fenntart6ja hagyta jova. Adatkezelési szabalyzatot a tanulok, sziileik megtekinthetik
az intézmény honlapjan, valamint az igazgat6i iroddban. Tartalmardl és eldirdsairol a tanuldkat és
a szililoket szervezett formaban tajékoztatni kell, egyéb esetekben az igazgato ad felvilagositast.

1.3

a)
b)

c)

d)

1.4

Az adatkezelési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

Az adatkezelési szabdlyzat betartasa az intézmény igazgatojara, vezetdire, pedagdgusaira, va-
lamennyi munkavallal6jara és tanulojara nézve kotelezo érvényii.

Modositott adatkezelési szabalyzatunk a fenntart6 jovahagyasanak idépontjaval 1€p hatalyba,
¢s hatarozatlan iddre szol.

Adatkezelési szabalyzat tanuloi jogviszony létesitése esetén a tanuld — a kiskoru tanul sziiléje
— koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az intézmény adatkezelési tevékenységérdl a ta-
nulot és a sziilét irasban tdjékoztatni kell. A tanuloi adatkezelés idétartama az intézménybe
val6 jelentkezéstol kezdddden legfeljebb a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd harmadik
év december 31-ig terjed. Kivételt képez ez aldl a nem selejtezhetd torzskonyv, a beirasi naplo,
amelyekre vonatkozoan az irattari 6rzési id6 az irdnyado. Az irattari Orzési idO leteltével az
adatkezelést meg kell sziintetni.

Adatkezelési szabalyzatot a munkaviszonyt l1étesitd, valamint a munkaviszonyban 4116 mun-
kavallalo koteles tudomasul venni, errdl a Munka torvénykonyve 46.§ (1) szakasza szerint
készilt irdsos tajékoztatoban tajékoztatni kell. A munkavallalok adatainak kezelése a jogvi-
szony kezdetétdl a jogviszony megszlinését kovetd 6tddik év december 31. napjaig terjedhet.
Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok altal kotelez6en megdrzendd dokumentumok. Az
irattari Orzési 1d0 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A munkaviszonnyal kapcsola-
tos adatok — a jogszabalyi eldirasok szerint — nem selejtezhetok.

Intézményi nyilvantartasi rendszerek, adatkategoriak

A kiilonboz6 adatkategoridk torlésére az irattari tervvel 6sszhangban eldiranyzott hataridok

B T

Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyz6konyvek adatai nem torol-
hetd
Személyzeti, bér- és munkatigyi adatok 50 év

9
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Munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem adatai 10 év
Panasziigyek adatai 5¢v
Torzslapok, pottorzslapok, beirasi naplok nem torol-
het6
Felvétel, atvétel 20 év
Tanuloi fegyelmi €s kartéritési tigyei 5¢v
Naplok 5¢év
Didkonkorményzat szervezése, mikodése 5¢év
Sziil6i munkakdzosség, iskolaszék szervezése, miiko- 5év
dése
Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és 5¢év
ajanlasok
Vizsgajegyzokonyvek 5¢év
Tantargyfelosztas 5¢év
Gyermek- ¢és ifjusagvédelem 3év
Tanulok dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai 1év
Szakértdi bizottsag szakértdi véleménye 20 év

2. A személyes adatok kezelésének alapelvei

Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii célbdl, jog gyakorlasa és ko-
telezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gyiijtésének és kezelésének tisztességesnek és tor-
vényesnek kell lennie, valamint az érintett szamara 4tlathatdo modon kell végezni. (jogszeriiség,
tisztességes eljaras és atlathatosag elve)

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvalosuldsdhoz elen-
gedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben ¢és ideig kezelhetd. (célhoz kotottség)

Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziik-
ségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossag)

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
¢érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld ren-
delkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek. (helyreal-
lithatosag)

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatke-
zelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. (pontossag)

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A sze-
mélyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kuta-
tasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak €s
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések vég-
rehajtasara is figyelemmel. (korlatozott tarolhatosag)

10
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Az adatkezelés sordn arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiillondsen az adatok jogosu-
latlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosoda-
saval szembeni védelmet kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes
adatok megfeleld biztonsagat. (integritas €s bizalmas jelleg)

Az Intézmény, felelds a fent felsorolt alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara. (elszamoltathatdsag)

2.1 Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo6 bar-
mely informdci6. Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett modon, kii-
16n6sen név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizio-
logiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagéara vonatkozo egy, vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithatd. Személyes Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a természetes
személy neve, lakcime, sziiletési helye és ideje, tovabba a képmasa vagy a természetes személy
beszédérol késziilt hangfelvétel is.

2.2 Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiil a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszes-
sége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gyljtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa, taroldsa,
atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, a Személyes Adatokba torténd betekintés, a Szemé-
lyes Adatok felhasznalasa, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdve
tétel utjan, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, korlatozéasa, torlése, illetve megsemmisitése.
Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavallaléi adatok felvétele és tarolasa, a szerzodé-
ses partnerek kapcsolattartoi elérhetdségének felvétele egy adatbazisba, tovabba a hirlevél kiildése
celjabol felépitett adatbazisban tarolt nevek €s e-mail cimek.

2.3 Személyes Adatok kezelésének specialis esete az egyhazi személyek, ill. az
egyhazi szolgalati jogviszonyban allo személyek esetén

Az egyhazi személyek és az egyhazi szolgalati jogviszonyban all6 személyek személyes adatait az
egyhazi belsd szabalyok, valamint az alkalmazasuknak megfelel6 allami jogszabalyok alapjan ke-
zeli.

2.4 Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartozo Adatok kezelése

erer

crer

--------

alabbi Személyes Adatok:
11
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e a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z06-
désre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 Személyes Adat,

e atermészetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adat,

e az egészségiigyi adat, és

e atermészetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo Szemé-

crer

k6zo6tt — a munkavallald varandossagara vonatkozo informacid, az orvosi igazolas a kereso-
képtelen allomanyba vételérdl (un. tappénzes papir).

s rer

crer

crer

ban nem alkalmazando az alabbi esetekben:

e ha az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba
Tartozo Adat kezeléséhez (kifejezett hozzédjarulas esetén sem kezelheté Személyes Adatok Kiilon-

crer

e ha az Adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az Erintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;

e ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy 1étfontossagn érdekeinek védelmé-
hez sziikséges, ¢és az Erintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzaja-
ruldsat megadni;

¢ ha az Adatkezelés valamely vallasi célu alapitvany, egyestilet vagy barmely mas nonprofit szer-
vezet, egyhdzi jogi személy megfeleld garancidk mellett végzett jogszerli tevékenysége keretében
torténik, azzal a feltétellel, hogy

e az Adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan személyekre vo-
natkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldédoan, és

e a Személyes Adatokat az Erintettek hozzajaruldsa nélkiil nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten
kiviili személyek szamara;

crer

zik, amelyet az Erintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;

¢ ha az Adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birosagok igazsadgszolgaltatasi feladatkoriikkben jarnak el

12
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¢ ha az Adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, amely aranyos az elérni kivant céllal, tisz-
teletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és az Erintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

¢ ha az Adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a munkaval-

lal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szoci-
alis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges (feltéve, hogy ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy
olyan szakember feleldssége mellett torténik, aki szakmai vagy egyéb unids jogban megallapitott
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all);

¢ ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a hataro-

kon at terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatés, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalénak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl ren-
delkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra és kiillondsen a szakmai titoktartasra
vonatkozodan,;

¢ ha az Adatkezelés kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos €s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol sziikséges, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a Személyes
Adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az Erintett alapvetd jogainak és érdekeinek biz-
tositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elo.

Az Intézmény elsédlegesen az Erintett kifejezett hozzajarulasa alapjan kezeli a kiilonleges adatait.
Egy¢éb esetekben, amikor a jogszabdly lehetdvé teszi a kiilonleges adatok kezelését és sziikség van
ra, akkor az Adatvédelmi tisztviseldvel valo eldzetes konzultacié alapjan errdl az Igazgatd dont. A
dontésrél minden esetben, irasban kell értesiteni az Erintettet. (Ez azért sziikséges, hogy kideriiljon
az Intézmény konkrétan, hogy kezeli a kiilonleges adatokat).

Az Intézmény kezeli a munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsainak fog-
lalkoztatashoz kapcsolodd Személyes Adatok Kiilonleges Kategoridjaba Tartozd Adatait.

Az Intézmény tovabba a kovetkezd adatkezelési tevékenységek sordn kezel Személyes Adatok

crer

- Az Intézmény a teveékenységével 0sszefliggésben kiilon a 3. szamu mellékletként csatolt belsd
szabalyzata (mellékletként csatolni a szabalyzatot) szerint kezelheti az, egyhazi személyek ajanla-
sait, illetve vallasi hovatartozasra vonatkozé adatokat.

3. Erintett jogai

3.1 Tajékoztatas az érintett jogairol
Az érintett jogai roviden Osszefoglalva:
a) Atlathat6 tajékoztatas. kommunikacio és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

b) Eldzetes tajékozodashoz valo jog - ha a személyes adatokat az €rintettdl gyljtik
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c) Az érintett tajékoztatasa €s a rendelkezésére bocsatandd informacidk, ha a személyes adato-
kat az adatkezeld nem tdle szerezte meg

d) Az érintett hozzaférési joga

e) A helyesbitéshez valo jog

f) A torléshez valo jog (.,az elfeledtetéshez valo jog")
g) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

h) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez. illetve az adatkezelés kor-
latozasdhoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

1) Az adathordozhatosaghoz val6 jog

j) A tiltakozéashoz val6 jog

k) Automatizalt dontéshozatal aldli mentesiiléshez valo jog
1) Az érintett tajékoztatidsa az adatvédelmi incidensrol

m) A feliigyeletre jogositott szervnél torténd panasztételhez valo jog (hatdsagi jog-
orvoslathoz valo jog)

n) A feliigyeletre jogositott szervvel szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

0) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jog-
orvoslathoz val6 jog

3.1.1 Atlathaté tajékoztatas, kommunikacio és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

Az adatkezelOnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 valamennyi in-
formaciot és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd for-
maban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva kell nytjtania. Az informécidkat irdsban
vagy més modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett
kérésére szobeli tajekoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltak az érintett személy-
azonossagat.

Az adatkezeldnek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezeld indoko-
latlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon
beliil t4jékoztatja az €rintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedé-
sekrdl. E hatdridd6 a GDPR-ban irt feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithato.
amelyrdl az érintettet tajékoztatni kell.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdan, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, akkor tajékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaraddsanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyQjthat be vala-
mely feliigyeleti hatésagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezeld az informacidkat és az érintett jogairdl sz6106 tajékoztatast és intézkedést dijmen-
tesen biztositja, azonban ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo6 az
adatkezeld ésszerl dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kért intézkedést.
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3.1.2 Elozetes tajékozodashoz valo jog - ha a személyes adatokat az érintett részérol gyiij-

tik

Az érintett jogosult arra. hogy az adatkezeléssel dsszefligéd tényekrol és informaciokrol az adat-
kezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet tajékoz-
tatni kell:

az adatkezeld €s képviseldje kilétérdl és elérhetoségeirdl
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl
a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjarol

jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén. az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl

a személyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kozlik - . illetve a cimzettek
kategoriairol, ha van ilyen

adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes €s atlathato adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezeldnek az érintettet a
kovetkezd kiegészitd informaciokrol kell tdjékoztatnia:

a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl vagy ha ez nem lehetséges ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairol;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozha-
tosaghoz valo jogarol;

az érintett hozz4jarulasan alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulds barmely
idépontban torténd visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hoz-
zéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzdés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a sze-
mélyes adatokat megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa;

az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol €s arra vonatkozoan értheté informaciok-
r6l, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az €rintettet errdl az eltérd
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c€lrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

3.1.3 Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciok, ha a szemé-
lyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg az érintett rendelkezésére
bocséjtja a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésobb egy honapon beliil az V.1.2.
pontban részletezett informéaciokat.

3.1.4 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jo-
gosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s az el6bbi pontokban irt informacidkhoz hozzaférést
kapjon.

Ha személyes adatoknak harmadik orszadgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovab-
bitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatko-
z6an a GDPR 46. cikke szerinti megfeleld garanciakrol.

Az adatkezeldnek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendel-
kezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az adatkezel6 az adminiszt-
rativ koltségeken alapulo, észszerli mértékii dijat szamithat fel.

3.1.5 A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat az €rintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gitjan torténd - kiegészitését is.

3.1.6 A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog")
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje a

rd vonatkoz6 személyes adatokat az adatkezeld pedig kdteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha:

e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy

mas modon kezelték;

e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat és az adatkezelésnek

nincs mas jogalapja;

e az ¢rintett tiltakozik az adatkezelése ellen és nincs elsébbséget €lvezd jogszerii ok az adat-

kezelésre;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi

kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

e a személyes adatok gyiijtésére kozvetleniil gyermeknek kindlt informaciés tarsadalommal

Osszefiiggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.
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A torléshez valdjog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:
e avéleménynyilvanitas szabadsadgahoz és a tjékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

e az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, il-
letve kdzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa kereté-
ben végzett feladat végrehajtasa céljabol,

e anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

e a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez valo jog valdszintisithetden lehetetlenné tenné, vagy komo-
lyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést, vagy

e jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
3.1.7 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozésa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzéjarulasaval vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintet-
tet elézetesen tdjékoztatni kell.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

e az¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pon-
tossagat;

e az adatkezelés jogellenes és az é€rintett ellenzi az adatok torlését €s ehelyett kéri azok fel-
hasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érin-
tett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra vonat-
kozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élvez-
nek-e az érintett jogos indokaival szemben.

3.1.8 A személyes adatok helyesbitéséhez vagy- torléséhez, illetve az adatkezelés korlato-
zasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy adat-
kezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek, kivéve, ha ez lehetet-
lennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdéfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekrol.

3.1.9 Az adathordozhatosaghoz valé jog

A GDPR-ban irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezeld
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rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato for-
matumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a ren-
delkezésére bocsatotta, ha:

e az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul €s

e az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelOk kozotti kdzvetlen tovabbitasat is.
Az adathordozhatdsdghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a GDPR 17. cikkét (A torléshez valo
jog (,,az elfeledtetéshez valo jog"). Az adtahordozhatosadghoz valo jog nem alkalmazandé abban
az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. E jog nem érintheti hatra-
nyosan masok jogait és szabadsagait.

3.1.10 A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon sze-
mélyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan vagy jogos érdeken alapulé kezelése el-
len, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatke-
zelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival €s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, ér-
vényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett
tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Ezen jogokra legkésdbb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkoz¢ tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informéciotol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai cél-
bol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatosokokbol tiltakozhasson
a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol
végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

3.1.11 Automatizalt dontéshozatal aloli mentesiiléshez valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen
- ideértve a profilalkotast is - alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t

hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Ez a jogosultsag nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:
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az érintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében sziiksé-
ges;

meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetdvé,
amely az érintett jogainak és szabadségainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

Az elobbi emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett
jogainak, szabadsagainak ¢€s jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek leg-
alabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kife-

jezze,

3.1.12

¢s a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsagaira nézve, az adatkezelonek indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatnia
kell az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden is-
mertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét és kozolni kell legalabb a kovetkezoket:

az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;
ismertetni kell az adatkezel? altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezettin-

tézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleneshatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az t4jékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljestil:

3.1.13

az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre és eze-
ket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket, mint példaul a titkositas alkalmazasa - amelyek a sze-
mélyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetet-
lenné teszik az adatokat;

az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockéazat a tovabbiak-
ban valoszintisithetéen nem valdsul meg;

a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz
valod jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal - kiilondsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban --, ha
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az €rintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a GDPR ren-
deletet. Az a feliigyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az tigy-
felet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl €s annak eredményérdl, ideértve azt is,
hogy az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal €lni.

3.1.14 A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra
vonatkozd, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem fog-
lalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem t4jékoztatja az érintettet a benyujtott pa-
nasszal kapcsolatos eljarési fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

A feliigyeleti hatosadggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam
birdsaga eldtt kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egy-
ségességi mechanizmus keretében a Nemzeti Adatvédelmi és informacidszabadsag Hatosag
el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véle-
ményt vagy dontést a birdsagnak megkiildeni.

3.1.15 Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvos-
lathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR-nak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet sze-
rinti jogait.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az adatfel-
dolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga eldtt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithat6 az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve,
ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkdrében eljaro
kozhatalmi szerve.

4. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

A Kozoktatas Informacids Rendszerében, valamint az intézményben nyilvantartott adatok korét a
Nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 41-44.§-ai rogzitik. Ezeket az adatokat ko-

telezden nyilvan kell tartani az alabbiak szerint.

4.1 A munkavallalok adatainak kezelése

o A Koznevelési torvény 41.§ (2), valamint 44.§ (2) bekezdései, és a Kozalkalmazottak jog-
allasarol szolo torvény 5. sz. mellékletében foglalt kozalkalmazotti alapnyilvantartasra vo-

natkozo rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik az intézményben.

e Nkt. 44.§ (14): a munkavallalok adatainak tovabbitasara torténd felhatalmazas a KIR ¢és az
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e Nkt. 41.§ (6): a munkavallalok személyes adatainak intézményi kezelhetdsége

4.1.1 A Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és 2012. évi 1. torvény a
munka torvénykonyv alapjan kezeli a jogszabaly altal meghatarozott alabbi mun-
kavallaloi adatokat:

a, nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,
b, sziiletési helyét és idejét,
¢, oktatdsi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,
d, csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egy€b eltartottak szama, az eltartas kezdete
e, allampolgarsag;
f, TAJ szdma, ad6azonosito jele
g, a munkavallalo bankszamlajanak szama
h, alland¢ lakcime és tartdzkodasi helye, telefonszama; e-mail cim
1, munkaviszonyra, munkavéllaldi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiillondsen
- intézményi végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,
- munkdban tolt6tt 1d6, munkaviszonyba beszdmithat6 1d6, besorolassal kapcsolatos
- adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés mddja és idopontja,
- apedagbdgus tovabbképzésben valo részvétellel, a varakozasi idé csdkkentésével
kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,
- amunkavallalo jelenlegi besoroldsa, annak idépontja, FEOR-szdma,
- amunkavallal6 mindsitésének idopontja és tartalma,
- ablinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte,
- amunkavallal6 egészségligyi alkalmassaga,
- alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
- munkakdr, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,
- munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovadbba az azokat terheld tarto-
zas és annak jogosultja,
- szabadsag, kiadott szabadsag,
- amunkavallal6 részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
- amunkavallalo részére adott juttatasok €s azok jogcimert,
- amunkavallal6 munkaltatoval szemben fennallo tartozésai, azok jogcimet,
- atobbi adat az érintett hozzajarulasaval.

Kiilon felhatalmazas nélkiil kezeli az intézmény a pedagoégusok és mas munkavallalok fényképét
az intézmény honlapjan, kozdsségi oldalan és kiadvanyaiban valo felhasznalas érdekében. Ameny-
nyiben az intézmény valamely munkavéllaldja ehhez nem kivan hozzjarulni, azt széban vagy
irasban jelezni koteles az intézmény vezetdje szdmara.

4.1.2 Az intézménnyel jogviszonyban nem 1évo személyek adatainak kezelése

1. Onéletrajzok, palydzatok

A kezelhetd személyes adatok kore: az dnéletrajzban a természetes személy altal az In-
tézmény részére rendelkezésre bocsajtott adatok (a természetes személy neve, sziiletési
ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim,
korabbi munkahelyek és minden olyan tovabbi adat, amelyet a jelentkezd a palyazataban
megad).
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2.

Az intézmény igazgatdja, vezetdi vagy pedagogusai az iskola szerverén miikodd vagy akar kiilsd
szerveren futd (Google, Yahoo, Freemail, stb.) levelezérendszert hasznélnak, és ismeretlen szemé-
lyektdl elektronikus leveleket kapnak, akkor a levelezdrendszer tarolja az iizenetet kiildé e-mail
cimét, és az lizenetben bizonyara szerepld nevét, esetleg lakohelyét vagy més személyes adatat.
Amint az iskola vezetdje, pedagogusa, iskolatitkara ezt a levelet megkapja, a levelezérendszer rog-
ziti az lizenetet, és a kiildo személy adatait. Ha a cimzett vélaszol is az e-levélre, akkor az eredeti

Kiskunhalas Reformdtus Kollégium Kézponti Altaldnos Iskola

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kiva-
lasztottal kozalkalmazotti munkaszerzodés, vagy mas egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszony létesitésérol rendelkezd megallapodas megkotése. Az érintettet tajékoztatni
kell arrol, ha az Intézmény nem 6t véalasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az Intézmény mun-
kaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezetdje, a Gazdasagi Hivatal vezetdje, munkatigyi
feladatokat ellaté munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasanak idOtartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem vélasztott jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. Tordlni kell annak adatait
is aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmil és onkéntes hozzajarulasa
alapjan Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megorzésére a jogszabalyokkal
Osszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a fel-
vételi eljarads lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezOktol.

Az iskola szerverén mukodo levelez6rendszer

izenetkiildo adatai a cimtarban is rogzitésre keriilnek.

Amennyiben az iizenetkiildd azt kéri, akkor néhany nap idStartamon beliil elektronikus iizenetét a

cimzett torli, €s a levelezérendszer cimtaraban is megsemmisiti a hozza tartozd névjegyet.

4.2 A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

4.2.1

Az intézmény a kdznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazéasa alapjan a
tanulok alabbi adatait tartja nyilvan.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja
azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igény-
jogosultsag (étkezési kedvezmény, ingyenes tankonyvellatasara vonatkozé jogosultsag,
stb.) elbirdlasahoz €s igazolasdhoz sziikségesek.

Nkt. 41. § (8) bekezdés felhatalmazasa alapjan a gyermek, a tanul6 adatinak mas intéz-
mények, kdzremiikodok felé torténd tovabbitasa.

Az Oktatasi Hivatal kezeli a Kozoktatas Informacios Rendszerében nyilvantartott,
a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvényben foglaltak alapjan az in-
tézmény tanuldi, illetoleg az intézménybe felvételiiket, atvételiiket kéro tanulok ese-
tében az alabbi adatokat:

A tanulo:
a, nevet,
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b, nemét,

c, sziiletési helyét és idejét,

d, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e, oktatasi azonosito szamat,

f, anyja nevét,

g, lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h, allampolgarsagat,

1, sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,

J, didkigazolvanyéanak szamat,

k, jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanul6-e, tankdteles-e, jogviszonya sziinetelésének
kezdetét és befejezésének idejét,

1, jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m, nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

n, jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

o, nevelésének, oktatdsdnak helyét,

p, tanulményai varhat6 befejezésének idejét,

1, évfolyamat.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azokat az
adatokat, amelyek a jogszabdlyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag (étkezési
kedvezmény, ingyenes tankdnyvellatasara vonatkozo jogosultsag, stb.) elbiralasahoz és igazolasa-
hoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithat6 a jogosult sze-
mélye €s a kedvezményre valo jogosultsaga.

Az intézmény kezeli a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos alabbi adatokat

Az intézmény a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazésa alapjan a tanul6 aldbbi
adatait tartja nyilvan:

a) a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi he-
lyének cime, tdrsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogosito okirat megnevezése, szama,

b) sziilje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
c) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok

d) a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

- a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,

- kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok,
- a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

- a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama,

- mérési azonosito,

- a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

- a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése €s mindsitése, vizsgaadatok,
- a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

- a tanul6 didkigazolvanyanak sorszédma,

- a tankOnyvellatassal kapcsolatos adatok,

- ¢évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

- a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
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- az orszagos mérés-ertékelés adatai.

4.3 Az intézményi eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett intézményi €s egyhdzi eseményekrol szolo tajékoztatas érdekében az
intézmény sajat weboldalain, valamint Facebook, esetleg Twitter, LinkedIn, Instagram, Youtube
oldalain ¢és kiadvanyaiban az eseményekrol fényképfelvételeket, illetve hang és videofelvételeket
készitenek, amiket kozzé tesznek, amelyeken tanulok vagy tanuldk csoportjai szerepelhetnek.
Amennyiben az intézmény tanuldja vagy annak gondviseldje ugy nyilatkozik, hogy nem kivan
szerepelni az intézmény altal készitett fényképeken, azt a gondviseld alairasaval ellatott nyilatko-
zatban kell jelezni az intézmény vezetdje szamara.

Az intézmény a megorokitett felvételeket belsd szerveren tarolja iddkorlat nélkdl.

4.4 A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A tanuldk, sziilok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai kdziil az intézményi munkaszerve-
z¢s ¢s a tanuldk érdekében a kotelezden nyilvantartando adatok mellett célhoz kototten kezeljiik
tovabba az alabbi adatokat:

e a tanuldk és a sziil6k e-mail cime a hatékony kapcsolattartas érdekében,

e a tanulo esetleges specialis taplalkozasara vonatkozo6 kiilonleges adatok a kirandulasok, projektek
étkeztetésének megszervezése érdekében,

e a didkok felekezeti hovatartozasara, megkeresztelésére vonatkozo adatok a hittan csoportok szer-
vezése érdekében,

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitasara vonatkoz6 adatok az ingyenes vagy
kedvezményes juttatdsok megallapitasa érdekében,

e a nyelvvizsgara torténd jelentkezéssel, a nyelvvizsgak eredményességével Osszefiiggd adatok.

A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanulok sziileit az elso sziiloi értekezleten,
valamint az elektronikus naplo6 utjan tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz
kotott kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt alairasaval kell megerdsitenie. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie arra, hogy a tanuld vagy gondviseldje kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy
kiilonleges adatok kezelésének melldzését. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok
kezelését a szoban forgd tanuld vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell sziintetni.

Tajékoztatni kell a tanuldkat és a sziiloket tovabba, hogy az intézmény honlapjan megtalalhat6 az
intézmény adatkezelési szabalyzata, valamint az iskoldval jogviszonyban nem 1év6 személyek ada-
tainak kezelésével kapcsolatos informaciok.

4.5 Az elektronikus térfigyelorendszerben kezelt adatok

A KRK. Kd6zponti Altalanos Iskola ,,A”— ,B”-,,C” épiileteiben és kiils6 kornyezetiikben 0sszesen
15 db kameraval ellatott elektronikus térfigyeld rendszer miikodik az aula portan, amelybdl 6 db
az intézmény féépiiletén beliili teriiletének megfigyelésére alkalmas. Az iskola kdzvetlen kornye-
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zetét az ,,A” és ,,B” éplilet koriil 7 db kamera figyeli meg. Az Ady Endre utcai épiilet ,,C” éptileté-
nek bejaratat és udvarat 2 db kameraval feliigyeljiikk. A felvételekrdl biztonsagi mésolat nem ké-
sziil.

A kamerarendszer részletes szabalyozasa a 2. szamu mellékletben megtalalhato.

5. Adatkezel6i tevékenység nyilvantartasa

Minden adatkezeld és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldje a feleldsségébe tartozoan vég-
zett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a kovetkez6 informéci-
oOkat tartalmazza:

e az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a k6zos adatkezelonek, az
adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

e az adatkezelés céljai;

o az ¢rintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

e olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ide-
értve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére tor-
téno tovabbitasara vonatkozo informaciok;

e ha lehetséges, a kiillonbozd adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

e ha lehetséges, a GDPR rendeletben rogzitett technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa.

A nyilvantartast adatkezelési célonként. papir alapu vagy elektronikus forméban kell vezetni.
A Feliigyeleti hatosag megkeresése esetén a nyilvantartast a hatosag rendelkezésére kell bocsa-
tani.

6. Adatfeldolgozoi tevékenység

Adatfeldolgozonak akkor mindsiil az Intézmény, mint jogi személy, ha valamely, rajta kiviilallo
adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozonak mindsiil — tobbek kozott — az Intézmény alkalmazottai részére pénziigyi, szam-
viteli, munkaiigyi tevékenységet végz0 Kiskunhalasi Reformatus Egyhazkozség Intézmény-
fenntarto6 és Gazdasagi Hivatala, valamint a weboldal tarhelyszolgaltatoja.

Az adatfeldolgozésra vonatkoz6 szerz8dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalo tizleti tevékenység-
ben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzddés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

e aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezeld eldzetes irdsbeli hozzajarulasa alapjan kezeli;

e tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkoz6 rendelkezésekben
emlitett feltételeket;

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedé-
sekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelt abban, hogy teljesiteni tudja kotelezett-
ségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;
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e az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az adatkezeld dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a meglévé maso-
latokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja elo;

e az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges, tovabba
amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az éltala megbizott mas ellendr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az Intézmény a kovetkezd adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége végzése
soran:

e Az Intézmény részére a pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi feladatokat a Kiskunhalasi Refor-
matus Egyhazkozség Intézményfenntartd ¢s Gazdasagi Hivatala latja el. (Székhely: 6400
Kiskunhalas, Kossuth u. 14.)

e Az Intézmény fenntartdja a Kiskunhalasi Reformatus Egyhazkozség. (Székhely: 6400
Kiskunhalas, Hosok tere 2.)

e Az Intézmény honlapjanak tarhelyszolgaltatdja a 3 in 1 Hosting Bt. (székhely: 2310 Szi-
getszentmiklds, Szivarvany u.1.)

Az Intézmény az alabbi tevékenységek folytatdsa soran jar el adatfeldolgozoként:

Felvételi eljaras, tanuloi jogviszony létrehozédsa és megsziintetése, adatvédelmi nyilatkozat keze-
Iése, didkigazolvany igénylése, munkaszerzOdések megkotése, munkaviszony megsziintetése,
végzettség megszerzésérdl szolo dokumentumok elkészitése, tanuld torzslapjainak elkészitése,
mulasztasok allami hivatalok felé valo kiértesitése, kotelezé orvosi vizsgalatok elvégzése, KIR
adatszolgaltatas, személyi adatok manualis és e-naploba valo feltoltése.

7. Az adatok tovabbitasanak rendje

A koznevelési torvényben meghatarozottak szerint a KIR adatkezeldje €és a nyilvantartott, a tor-
vényben meghatdrozott adatokat tovabbithatja adategyeztetés céljabol annak a kdznevelési intéz-
ménynek, amellyel a gyermek, tanuld, alkalmazott, 6raad6 jogviszonyban all, és amely az oktata-
sért felel6s miniszter altal jovahagyott intézményadminisztracios rendszert hasznal.

7.1 A pedagogusok adatainak tovabbitasa

Az intézmény munkavallaloinak a 4.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatok a fenntar-
tonak, a kifizet6helynek, birosagnak, renddrségnek, ligyészségnek, helyi onkorményzatnak, a koz-
neveléssel 0sszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

7.2 A tanulok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuloi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az elren-
delést a Koznevelési torvény (a tovabbiakban: Nkt.) rogziti.
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Ennek legfontosabb ¢és az iskolaban leggyakoribb eseteit k6zoljiik az alabbiakban:
A tanulok adatai az Nkt.41.§(5)-(8) bekezdésben meghatarozottak szerint — a személyes adatok
védelmére vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

)

fenntarto, birdsag, rendorség, ligyészség, a kdzneveléssel 0sszefiiggd igazgatasi tevékenységet
végz6 allamigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozo6 adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményei és az intézmény kozott

a magatartas, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil,
a neveldtestiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsagnak, intézményvaltas esetén az 1j iskola-
nak, a szakmai ellenérzés végzojének,

a didkigazolvany - jogszabdlyban meghatarozott - kezeldje részére a diakigazolvany kiallitasa-
hoz sziikséges valamennyi adat

a tanuld intézményi felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz, kozépfok in-
tézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett oktatasi intézményhez €s vissza;

az egészségligyi, intézmény-egészségiligyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségiligyi
allapotanak megallapitasa céljabol az aldbbi adatok: a tanuld neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartdozkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziiloje, torvényes képvise-
16je neve, sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszdma, az 6vo-
dai, intézményi egészségiligyi dokumentacio, a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok
az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az egészségiigyi, intézmény-egészségiigyi fel-
adatot ellat6 intézménynek,

a csaladvédelemmel foglalkozo6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tar-
tdzkodasi helye, sziildje, torvényes képviseldje neve, sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartdzkodasi helye és telefonszama, a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a ki-
emelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora vonatkozo6 adatok a veszélyeztetettségének felta-
rasa, megsziintetése céljabol

az igényjogosultsag elbiradlasahoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatas igénylése céljabol a fenntart6 részére,

a szamla kiallitdsdhoz sziikséges adatai a tankdnyvforgalmazokhoz,
az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvadnyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarto

szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantartd szervezettdl a
felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez.

Az adatkezeléssel foglalkozo munkavallalok korének és feladatainak meg-
hatarozasa
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Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartdsaért az in-
tézmény igazgatodja a felelds. Jogkorének gyakorlasara az iigyek aldbb szabalyozott korében he-
lyetteseit, az egyes pozicidkat betdltd pedagdgusokat, az adatvédelmi tisztviseldt, a gazdasagveze-
tot és az iskolatitkart hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény igazgatdja
személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.

Az igazgat6 személyes feladatai:
e az 4.1. - 4.4. fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
e az 7.1. és 7.2. fejezetekben meghatarozott adattovabbitds rendszeres ellendrzése.

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az alabbi
munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

Igazgatohelyettesek:

¢ a munkakori leirdsukban meghatarozott felosztas szerint feleldsek a 4.2.-4.4. fejezet szakaszai-
ban meghatarozott adatok kezeléséért,

e a 7.2. fejezetben szerepld adattovabbitasért.

Gazdasagvezeto:

e beosztottaknak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az adatkezel6i
feladatkorért azonban személyes feleldsséggel tartozik az alabbi korben,

e munkaviszonyra, munkavallaldi jogviszonyra vonatkozé Osszes adat kezelése,

e a pedagdgusok és munkavallalok adatainak kezelése,

¢ a pedagdgusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,

e a 4. fejezetben részletezett adatok tovabbitasaa 7. és 7.1-7.2.. fejezetben meghatarozott esetekben

¢ a pedagdgusok erkdlesi bizonyitvanyanak nyilvantartasa,

e kezeli a munkavallalok bankszdmlajanak szamat.

Iskolatitkar:

e tanulok 4.2 fejezetben meghatarozott adatainak kezelése a 7.2. pontokban meghatarozottak sze-
rint,

¢ a pedagdgusok és mas munkavallalok 4. és 4.1. fejezet szerinti adatainak kezelése a7.-7.1. feje-
zetben meghatarozottak szerint

e a tanulok felvételire vonatkoz6 adatainak kezelése az 5.-6. fejezet szerint,

e adatok tovabbitasa a 7.2. szakaszaban meghatarozott esetben

Adatvédelmi tisztviseld:
e az adatvédelmi tisztviseld feladatkor ellatdsa, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatés, problé-
makezelés

e adathasznalat a problémakezelés soran: 4.1. és 4. 2. szakaszok

Osztalyfonokok:

e az 7.2. fejezet szakaszaban szereplOk koziil az alabbiakat: a magatartés, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilének,

e a7.2. fejezet f, szakaszdban meghatarozott tanuldi baleseteket a tudomasszerzés napjan kdoteles
tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek.

Gyermek- és ifjusagvédelmi felelds:
e a 7.2. fejezet szakaszaban szerepld adatok,
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e a7.2. fejezet e, g szakaszdban szerepld adattovabbitas.

Munkavédelmi felelds:
e 7.2. fejezet f) szakaszaban tanuloi baleseteket meghatarozott nyilvantartas vezetése €s az adatok
jogszabalyban eldirt tovabbitasa

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgus:

e Dbeszerzi a hozzajarulast —-amennyiben nem 4ll rendelkezésre-a honlapra keriilé olyan
pedagdgusoktol, didkoktol €s sziiloktol, akikrdl a weblapon személyes adatokat tartal-
mazo informaciok jelennek meg,

e Dbeszerzi a hozzajarulast-amennyiben nem 4ll rendelkezésre- a honlapra keriilé olyan
pedagogusoktol és diakoktol, akikrdl kiemelten a személyiiket abrazold fénykép jelenik
meg a honlapon (a csoportképen szerepld személyektdl hozzajarulast kérni nem sziik-
séges),

e A fentiekben emlitett hozz4jarulas altalaban szobeli, kritikus esetekben irdsos.

9. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

9.1 Az adatkezelés altalanos modszerei

Az intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kdvetkezd lehet:
e nyomtatott irat, elektronikus adat,

e clektronikusan 1étrehozott, de papir alapon archivalt adat,

e az intézmény weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitégépes rendszerrel is vezet-
hetok.

9.2 Az munkavallalok személyi iratainak vezetése

9.2.1 Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval kelet-
kezett — adathordoz6, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve
azt kovetden keletkezik és a munkavallalo személyével dsszefliggésben adatot, megallapitast tar-
talmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:

¢ a munkavallalé személyi anyaga,

¢ a munkavallal6 tajékoztatasarol szo6lo irat.

¢ a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefiiggd egyéb iratok
(pl. 1lletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok),
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¢ a pedagdgus tovabbképzéssel kapcsolatos iratok €s adatok,
e a munkavallalé bankszamlé4janak szama
¢ a munkavallal6 sajat kérelmére kiallitott vagy dnként atadott adatokat tartalmazo iratok.

9.2.2 A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

¢ a kozokirat vagy a munkavallal6 irasbeli nyilatkozata,

¢ a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
e bir6sag vagy mas hatdsag dontése,

e jogszabalyi rendelkezés.

9.2.3 A személyi iratokba valé betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

e az intézmény vezetdje €s helyettesei,

e az intézmény gazdasagi vezetdje és — munkakori leirasuk alapjan — beosztottjai,
e az intézménytitkar mint az adatkezelés végrehajtdja,

e a vonatkoz6 torvény szerint jogosult személyek (adodellendr, revizor, stb.),

e sajat kérésére az érintett munkavallalo.

e adatvédelmi tisztségviselo.

9.2.4 A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezeldi kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

e az intézmény igazgatoja

¢ az intézmény gazdasagvezetdje

e az adatok kezelését végzd intézménytitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, meg-
valtoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai esz-
koz Gtjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezeld-
nek és az adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az el-
kiildés utan a haldzatrol vald torlés, stb.) kell tennie.

9.2.5 A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkaviszony létesitésekor az intézmény vezetdje a gazdasagvezetd kozremiikodésével gon-
doskodik a munkavallalé személyi anyaganak 6sszedllitdsarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és
jelen szabalyzat szerint kezeli. A személyi anyagban az 5.1.1 fejezetben felsoroltakon kiviil mas
anyag nem tarolhatd. A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik
sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gylijtOben zart szekrényben kell 6rizni. A sze-
mélyi anyag része a munkavallaloi alapnyilvantartas.

A szamitogéppel vezetett munkavallaloi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kovetkezd esetek-
ben:

¢ a munkaviszony elsd alkalommal valo 1étesitésekor,
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¢ a munkaviszony megsziinésekor,
¢ ha a munkavallal6 adatai Iényeges mértékben megvaltoztak.

A munkavallalé az adataiban bekdvetkezd valtozasokrol nyolc napon beliil kételes tajékoztatni a
munkaltatoi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl. A
személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a felelds. Utasitasai
¢s a munkavallalok munkakori leirdsa alapjan az anyag karbantartasat a gazdasagvezetd és az in-
tézménytitkar végzik.

9.3 A tanulok személyi adatainak vezetése

9.3.1 A tanuldk személyi adatainak védelme

A tanulok személyi adatainak kezeldi kizarélag az aldbbiak lehetnek
e az intézmény igazgatoja

e az igazgatohelyettesek

e az osztalyfonok

e az intézmény gazdasagvezetdje

e az intézménytitkar.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilva-
nossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.
Ha az adatok tovabbitdsa haldzaton vagy egyéb informatikai eszkdz tjan torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelOnek és az adat tovabbitojanak
kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a hélozatrdl vald
torlés, stb.) kell tennie.

9.3.2 A tanuldk személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuloi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi adatai-
nak Osszeallitasarodl, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A didkok
személyi adatai kozott a 5.2.1. fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato. Kivételt
képeznek azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanuld vagy az intézmény ér-
dekében torténd intézményi kezeléséhez a sziilo irasban hozzajarult.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 6rizni:
e Osszesitett tanuloi nyilvantartas

o torzskonyvek,

e bizonyitvanyok,

e beirasi naplo,

e osztalynaplok,

e a didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

9.3.2.1 Az osszesitett tanuloi nyilvantartas
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Célja az iskolaban tanulé didkok legfontosabb adatainak naprakész tarolasa a sziikséges adatok
biztositasa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabol.

Az Gsszesitett tanuloi nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:
e a tanulo neve, osztalya,

e a tanul6 azonositd szama, diakigazolvanyanak szama,

e sziiletési helye és ideje, anyja neve,

e 4dlland¢ lakcime, tartdzkodasi helye, telefonszama,

e a tanulo altaldnos iskolajanak megnevezése.

A nyilvantartast az igazgato6 utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuldi nyilvantartas min-
den év szeptember 1-j¢éig els6 alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban digitalis mod-
szerrel vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuloi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes ve-
zetéséért az iskolatitkar felelds. Tarolasdnak modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illeték-
telen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus forméaban vezetett tanul6i nyilvantartds masod-
példanyban torténd taroldsat biztositani kell. A tanuld és sziildje a tanuld adataiban bekdvetkezd
valtozasokrol nyolc napon beliil koteles tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles
intézkedni az adatok atvezetésérol.

9.4 A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavallaléjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e sza-
balyzatban meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az intézmény tandrai, veze-
toi feladatkort ellatdé munkavallaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A tanuldok
¢s munkavallalok személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az itt
meghatarozott modon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegi (szobeli, telefonon
torténd, irdsos vagy barmely méas mdodon torténd) tovabbitdsa szigoruan tilos.

9.5 Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanulok és sziillok jogai
és érvényesitésiik rendje

9.5.1 Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak modositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kzolni kell, hogy az adatszolgaltatas
onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is.

A munkavallald, a tanul6 vagy gondviseldje tdjékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérol,
valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az adatkezel6 koteles
teljesiteni. A munkavallald, a tanul6 illetve gondviseldje jogosult megismerni, hogy az adatkezelés
soran adatait kinek, milyen céljabol €s milyen terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallal6 a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését
vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltatd erre irdnyul6 nyilatkozata vagy dontésének az
illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

32



Y
i+
o -

Kiskunhalas Reformdtus Kollégium Kézponti Altaldnos Iskola

Az ¢érintett munkavallalo, tanulo illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személy szamara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi tisztviseld tajé-
koztatast ad az intézmény altal kezelt, illetéleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott
adatairol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idotartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl
¢s az adatkezeléssel Osszefliggo tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak
vagy kaptadk meg az adatokat. Az intézmény igazgatoja a kérelem benyujtasatdl szamitott 30 napon
beliil irasban, kozérthetd formaban koteles megadni a tajékoztatast.

9.5.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezeld vagy az adatatvevo jo-
ganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést tor-
vény rendelte el;

e aszemélyes adat felhasznélasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény- ku-
tatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

o atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetové teszi.

Az intézmény igazgatoja - az adatkezelés egyidejli felfliggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni,
¢s annak eredményérdl a kérelmezat irasban tajékoztatni.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetni €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozas-
o], illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tilta-
kozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tilta-
kozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl sza-
mitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birdsaghoz fordulhat.

9.5.3 Tajékoztatas az intézményi adatkezelés szabalyairol

Az intézmény honlapjan megtekinthetd az intézményi adatkezelés szabalyair6l sz616 tajékoztatd
anyagok, jelen adatkezelési szabalyzat is. Az intézményi honlapon torténd tajékoztatok kitérnek
az intézményi adatkezelés azon eseteire is, amikor az adatkezeléssel érintett személy nincs jogvi-
szonyban az intézménnyel, azaz személyes adatainak esetleges kezeléséhez jogszabaly nem nyujt-
hat felhatalmazast az intézmény szamara.

Az Adatkezelési szabalyzatban az intézmény megjelenteti az alabbi adatkezelési tajékoztatokat:

e az e-naplo belépési adatainak kezelési szabélyai
(1.sz.melléklet: Elektronikus tton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje)
¢ a meghirdetett palydzatokra beérkez6 onéletrajzok kezelésének szabalyai (5.1.2.fejezet)
e az elektronikus iizenetkiildés soran kezelt adatok kezelési szabalyai
(5.2.1. fejezet és Adatkezelési tajékoztatd, Digitdlis hazirend a honlapon)
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9.5.4 A birdsagi jogérvényesités lehetosége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett munkaval-
lalé, tanul6 vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. A biroésag az tigyben
soron kiviil jar el.

10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

10.1 Egészségiigyi feladatellatok, szakszolgalat

Az Intézményben az iskolaorvos, a védond, az iskolapszicholdgus, valamint a gydgypedagdgusok
kezelnek egészségiigyi adatokat.

Iskolapszichologus, logopédus a Reformatus EGYMI dolgozoi.

A védond, valamint az orvos nem az Iskola alkalmazottjai (a tovabbiakban egyiittesen ,,Egészség-
iigyi Feladatokat Ellatok™). Az Iskola a fogorvosi ellatas tekintetében kiilsé szolgaltatd részére a
fogorvosi vizsgalat elvégzéséhez sziikséges személyazonositd adatokat atadja. A fogorvosi vizs-
galat elvégzésével kapcsolatos tovabbi személyes adatokat az Iskola nem kezel.

10.2 Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi eldirasai

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok sajat helyiséggel rendelkeznek a feladataik ellatasara, az is-
kolaorvos, a védond kozos rendeldt hasznal, az iskolapszichologus, valamint a gyogypedagdgusok
tantermeinkben dolgoznak.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok papiralapt nyilvantartdsokat vezetnek, a nyilvantartasokban
a jogszabalyok altal eldirt személyes adatokat tiintetik fel, kotelezd adatszolgaltatas esetén szemé-
lyes adatokat nem tartalmazo statisztikai adatokat adnak at az illetékes hatosag részére. Az Egész-
ségligyi Feladatokat Ellatok gondoskodnak arrdl, hogy a papiralapon kezelt személyes adatokat
ugy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak tekinthessen be, tovabbi személyek részére nem
biztositanak betekintést még akkor sem, ha e személyek a rendeldbe/szobaba belépnek.

Az Egészségiigyl Feladatokat Ellatok a tanulok védelem érdekében egylittmiikddnek és a felada-
taik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat megosztjak egymassal, valamint a pedagogiai szak-
szolgalatokkal.

Az iskolaorvos és a védond egészségligyi kérdésekben felkérésre szakértdként kozremiikodik a
neveldtestiilet munkajaban.

Az iskolapszicholdgus a pedagogusokkal a neveld-oktatd munka végzéséhez sziikséges személyes
adatokat megosztasaval segitséget nyujt.

10.3 Az adatkezel6kre vonatkozo szabalyok

Az adatkezel6k munkavégzésre iranyuld jogviszonyaval 6sszefliggd adatvédelmi vonatkozasu kér-
dések szabalyozasa Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatoknak a személyes adatok kezelése soran
titoktartasi kotelezettségiik all fenn, amelyet egyrészt a jogszabaly rogzit, masrészt pedig az Isko-
laval fennallo szerzédésben szerepel.

Az iskola-egészségiigyi ellatasra vonatkozoan a 26/1997. (1X.3.) NM rendelet, valamint az abban
foglalt felhatalmazas alapjan kidolgozott egészségiigyi dokumentéacid vezetésének rendje irany-
ado.
A foglakozas-egészségiigyi ellatasra a 27/1995. (VIL. 25.) NM rendelet vonatkozik.
Az iskolapszicholdgusi feladatok ellatasara a 2011. évi CXC. torvény 132. § -a, a 15/2013. (11.26.)
EMMI rendelet 29. §-a és a pszichologusok etikai kodexe vonatkozik.
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A gyogypedagogusok tevékenységére a 2011. évi CXC. torvény és a 15/2013. (I11.26.) EMMI ren-
delet vonatkozik.

11. Adatvédelmi tisztviselo

A GDPR V. fejezet 4. szakasza 37. cikkének (1) bekezdése értelmében az adatkezeld adatvédelmi
tisztvisel6t jelol ki minden olyan esetben, amikor:

e az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egy¢,. kozfeladatot ellatod szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgaltatéasi feladatkoriikben eljaro birésagokat;

e azadatkezel6 vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési muiveleteket fog-
lalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus. nagymértéki megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo {6 tevékenységei a személyes adatok kiilonleges ka-
tegoridinak és a biintetdjogi feleldsség megallapitasara vonatkoz6 hatirozatokra és bilincse-
lekményekre vonatkoz6 adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

A kozhatalmi és egyéb, kozfeladatot ellatd szervek fogalmat a GDPR nem hatarozza meg ponto-
san. A kozhatalmi szervek jellemzden azok szervezetek, amelyek kdozhatalmi jogositvanyok révén
latjak el a rdjuk ruhazott feladatokat. Tekintettel arra, hogy az oktatdsi intézmény kdznevelési
feladatokat lat el, ezaltal sziikséges az adatvédelmi tisztviseld kijelolése.

Ugyancsak az adatvédelmi tisztviseld kijelolését alapozza meg, ha az adatkezeld jellegénél,
hatokorénél és/vagy céljainal fogva az érintettek nagymértékii, rendszeres vagy szisztematikus
nyomon kovetését sziikségessé tevd adatkezeléseket végez. A nagymértékli nyomon kdvetés
altalanossagban azokat a miiveleteket foglalja magaban, amelyek jelentds mennyiségli szemé-
lyes adat regionalis, nemzeti vagy szupranacionalis szintii kezelését célozzak. Ezen tilmenden
vizsgalni kell az érintettek szamat, a kezelt adatfajtak korét, az adatkezelés idObeli hosszat,
valamint az adatkezel6 tevékenységének foldrajzi kiterjedését is.

A Kiskunhalasi Reformatus Egyhazkozségnél e poziciot a betdltésére kordbban kijeldlt sze-

mély latja el. Egyhazkozség fenntartdsdban miikodoé valamennyi intézménynél, igy jelen Intéz-
ménynél is az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasa is hozza tartozik.
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11.1 A Kiskunhalasi Reformatus Egyhazkozség adatvédelmi tisztviselgje

név: Haasz Gyula Attila

e-mail: haaszgy90@gmail.com

telefon: +36-30-198-0656

posta cim: 6400 Kiskunhalas, Vadasz u. 5.

11.2 Az adatvédelmi tisztviselo feladatkorébe tartozik kiilonosen

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo. tovabba az adatke-
zelést végz0 alkalmazottak részére a rendelet, valamint az egyéb uniods vagy tagallami adat-
védelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

e cllendrzi a rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések-
nek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcsola-
tos belsd szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
miiveletekben résztvevod személyzet oktatasat, képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

e kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

o cgyiittmikddik a feliigyeleti hatosaggal, és

e az adatkezeléssel 0sszefliggd ligyekben ideértve az elézetes konzultaciot is - kapcsolattartd
pontként szolgal a feliigyeleti hatosag fel¢, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciodt folytat vele.

e Minden tovabbi, az érintettek adatkezelésével 0sszefliggd, GDPR-ban meghatarozott fel-
adatkor.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel
veégzi.

Az Intézmény vezetdje biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladataihoz kapcsolodo
iigyekbe megfeleld mdodon és idédben bekapcsolddjon, ideértve az ilyen ligyeket érinté megbe-
sz¢éléseken valo részvételi lehetdséget is. Személyes adatok kezelésével jard tevékenységekre
vonatkozé szabalyrendeletek, szabalyzatok, utasitasok vagy folyamatszabalyozasok elfogadasa
elétt minden esetben ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét. A személyes adatok
kezelésének céljat, az adatok korét vagy az érintettek korét tekintve 01j adatkezelés megkezdése
elétt minden esetben egyeztetni kell az adatvédelmi tisztviseldvel. Az adatvédelmi tisztviseld -
feladatai ellatdsa érdekében - az Intézménynél jogosult beletekinteni az adatkezelésekbe, vala-
mint a hozzajuk kapcsolodo barmely iratba. Az Intézmény vezetdjétdl és munkatarsaitdl szoban
vagy irasban felvilagositast kérhet. A tajékoztatas valosagtartalmaért a tdjékoztatast ado felel.
A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban az adatvédelmi tisztvisel6t
hataridd nélkiil - titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatvédelmi szabalyok megsértése, jogsértés vagy a szabdlyzatok megsértésének veszélye
vagy mas. a személyes adatokat érint0 visszassag esetén az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz
a jogsértés vagy a szabalyok megsértésének megsziintetése, elkeriilésére vagy a visszassag orvos-
lasara. Az adatvédelmi tisztviseld sziikség esetén tajékoztatja a kialakult helyzetrdl az Intézmény
vezetdjét, valamint segitséget nyujt a jogszerii allapot helyreallitasahoz.
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12. Adatvédelmi incidens

12.1 Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop, személyes adatokat tartalmazé
adathordozo6 vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. sze-
metesbe dobott fizetési papirok), adatok nem biztonsagos tovabbitasa, partnerlistak illetéktelen
masolasa, tovabbitasa, szerver elleni timadasok, honlap feltorése, tévesen kikiildott elektronikus
vagy papir alapu levél, adathordozon (beleértve a szamitégép merevlemezét is) tarolt személyes
adatok torlése vagy hozzaférhetetlenné valasa, személves adatokat tartalmazd dokumentumokat
tarold helyiségbe a vagy szamitogépes rendszerbe torténd illetéktelen behatolas.

12.2 Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartasa az Intézmény
részére személyes adatok kezelésével jard tevékenységet végzd valamennyi személy feladata és
kotelessége.
Amennyiben az Intézmény ellendrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa soran adatvé-
delmi incidenst észlelnek haladéktalanul értesiteni kell az Intézmény vezetdjét és az adatvédelmi
tisztviselot.
Adatvédelmi incidens bejelentheté az Intézmény kozponti e-mail cimén, telefonszdman, illetve
az adatvédelmi tisztviseld fent megadott elérhetdségein, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 part-
nerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgaldé eseményeket, biztonsagi problémakat.
Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Intézmény vezetdje, az informatikai, pénziigyi és
egy¢b illetékes vezetdk, valamint az adatvédelmi tisztviseld bevondsaval - haladéktalanul meg-
vizsgalja a bejelentést. Ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van szo.
Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

e azincidens bekdvetkezésének idOpontjat és helyét;

e azincidens leirdsat, koriilményeit, hatdsait, kockazatait;

e azincidens soran kompromittalodott adatok korét, szdmossagat;

e a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét;

e azt, hogy az adatvédelmi incidens milyen hatdssal van az érintettek jogaira;.

e az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat;

e akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.
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Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiiloniteni, valamint gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését ala-
tamasztd bizonyitékok begylijtésérdl és megorzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok
helyreallitasat és a jogszeri miikodés visszaallitasat.

12.3 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl az adatvédelmi tisztviseldnek nyilvantartast kell vezetni, amely tar-
talmazza:

e az érintett személyes adatok korét;
e az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
e az adatvédelmi incidens idépontjat;

e azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait, az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett
intézkedéseket;

e az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
Adatvédelmi incidens esetén a hatdsagok felé valo bejelentés az adatvédelmi tisztviseld feladata.

13. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 1) technoldgiakat alkalmaz6 — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetden magas kockézattal jar a termeé-
szetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az Intézmény az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Intézmény olyan adatkezelési tevékenységet
folytat, amely a feliigyeleti hatosag altal kdzzétett azon adatkezelési tevékenységek jegyzékében
szerepel, amelyekre hatasvizsgélat lefolytatdsa nem kotelezd.

Olyan egymashoz hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetok.

Az Intézmény az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai ta-
nacsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélatot — tObbek kozott — az alabbi esetekben kell elvégezni:

e természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

e aszemélyes adatok kiilonleges kategoridi, vagy a biintetdjogi feleldsség megallapitasara vo-
natkoz6 hatarozatokra és bilincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy
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e nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

e tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismerteté-

sére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e azadatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi

vizsgalatara;

e az ¢rintett jogait €s szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; €s

e akockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védel-
mét és az e rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mecha-

nizmusokat.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a koc-
kazat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyiban valosziniisithetden magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6zden az adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

14. A kozérdekii adatok kozzététele, kozérdekii adat igénylése

Az Intézmény az Info tv. 1. sz. mellékletében meghatarozott. kdtelezOen kozzéteendd kozér-
deki adatait internetes honlapjan, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kima-
solhatdé moddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen teszi kdzzé. Az adatok frissitése az Info tv.-ben meghatarozottak szerint torténik.

Az Intézmény a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozo szabalyoknak, valamint a kdzér-
dekii adatok egyedi igénylésének szabalyairodl sz6106 tajékoztatasi ktelezettségének a jelen sza-
balyzatnak az internetes honlapjan torténd kozzétételével tesz eleget.

A kozérdekii adat megismerését barki szoban, irdsban vagy elektronikus iton kérheti.

Az adatigénylO adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziik-
séges, az Info tv-ben meghatarozott idtartamig.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhato.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6é az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas melyen fogal-
mazza meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s amennyiben ezt az Intézmény ardnytalan nehézség

nélkdl teljesiteni képes, az igényld altal kivant formaban, mdodon kell eleget tenni.
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Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alap-
jén megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését ko-
vetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elekt-
ronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az Intézmény nyilvantartast vezet.

Az Intézmény altal kozzétett kozérdeki adatok a kozponti.net weboldalon keresztiil letolthetd.
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15. Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabalyzat az intézmény Szervezési és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét
képezi.

Az adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatéarozott és e
szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntartd jovahagyasaval.
Jelen Szabalyzat 2021.08. 31. napjan keriilt jovahagyasra az iskola tantestiiletének részérdl és
2021.09.01. napjan 1ép hatalyba. Az igazgat6 gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatot az Intézmény
minden munkatarsa megismerje.

Kelt: Kiskunhalas, 2021.08.31.

Nagyné Lehoczki Zsuzsanna
igazgatd

"‘l\-—"
138 RN ( p
@ Rl 10
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Az intézményben miikodo egyezteto forumok nyilatkozatai

A neveldétestiilet nyilatkozata

A Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatat 2021.08.31. értekezletén elfogadta.

Kiskunhalas, 2021.08.31. ( L&M c,(LQU—( a( {LLy

nevelGtestiilet nevében

Diakonkormanyzat nyilatkozata

A Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatat 2021.08.31. értekezletén elfogadta.

Kiskunhalas, 2021.08.31.

diakonkormanyzat munkajat segit6 tanar
Iskolaszék nyilatkozata

A Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatat 2021.08.31.¢rtekezletén elfogadta.

Kiskunhalas, 2021.08.31.

iskolaszek képviseldje

Uzemi tanacs nyilatkozata

A Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatat 2021.08.31.¢rtekezletén elfogadta.

Kiskunhalas, 2021.08.31.

Uzemi tanacs elnoke
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Fenntartoi nyilatkozat

A Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola fenntartojanak képviselSje-
ként nyilatkozom, hogy az iskola Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatat a mai napon jova-
hagyom.

Kiskunhalas, 2021.08.31.

Fenntart6 nevében
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16. Melléklet:

S S e

szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamua

: Elektronikus tton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje
: Kamerarendszer adatkezelési szabalyzata

: Adatvédelmi tajékoztatd és nyilatkozat a tanulok részére

: Adatvédelmi tajékoztatd €és nyilatkozat a munkavallalok részére

: Hozz4jarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez munkavallalok részére

: Torvényes képviseldi hozzajaruld nyilatkozat
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1. szamu melléklet: Elektronikus uton eloallitott, hitelesitett és tarolt doku-
mentumok kezelési rendje

MayoR elektronikus osztalynaplé szoftvert tartalmazoé adatbazis szerver

Az elektronikus naplo (e-naplo) kezelési rendje

Az e-napl¢ felhasznaloi csoportjai €s feladataik:
Az intézményiinkben hasznalt, helyi szerveren tarolt adminisztracios szoftver altal generalt e-
naplé harom uton érhetd el:
- a helyi intézményi halozathoz csatlakoztatott szamitogépen keresztiil, hozzaférési jo-
gosultsagot kapo felhasznalok altal
- tavoli asztal eléréssel az erre a célra lizemeltetett intézményi gépen keresztiil, a jogo-
sultsagot kap6 intézményi dolgozok altal
- akorlatozott tartalmu és korlatozott hozzaférésu internetes kezel6feliileten keresztiil, a
rendszer altal generalt azonositoval €s jelszoval (sziilok, tanuldk)

Iskolavezetés

Automatikus hozzaférése van az e-naplo teljes adatbazisahoz. Elsésorban a rendszer, a naplo
vezetésével kapcsolatos ellendrzési feladatai vannak.

Iskolatitkar
Aktualizélas a tanulok, az osztalyok adatainak és ezek kapcsolatainak naprakész adminisztra-
cidja. A sziil6i és tanuldi azonositok kezelése.
Tanitok, tanarok, osztalyfonokok
Tanorai adatok rogzitése, a napld haladasi, hianyzasi, értékelési részének vezetése, a tanuloi
adatokban torténd valtozasok nyomon kovetése €s adminisztraltatisa.
Sziilok
A sziilok kizarolag sajat gyermekeik napld bejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az inter-
netes feliilet eléréséhez. Az elsd belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az osztalyfonok
adja meg tanévkezdéskor.
Tanulok
A tanulok kizarolag sajat naplo bejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes feliile-
ten keresztiil. Az elsd belépéshez sziikséges azonositot €s jelszot az osztalyfonoktol személye-
sen vehetik at az intézményben a tanévkezdés utani héten.
Rendszergazda feladatai:

e Az elektronikus naplo iskolai halézaton valé zavarmentes miikodésének biztositasa, a

felmertiild problémak javitasa.

e A haldzat karbantartasa.

e A tanari laptopok e-naplo kezelésének biztositasa.

e Egyiittmiikddés, kapcsolattartas az e-naplohoz hozzaférokkel

Az e-naplé miikodtetésével kapesolatos konkrét feladatok, hatariddk, felelésok
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rendszerben

FELADAT HATARIDO FELELOS

Ev eleji feladatok

Elsés tanulok adatainak rog-  [augusztus 31. iskolatitkar
zitése rendszerben

FELADAT HATARIDO FELELOS
Javitovizsgak eredményei augusztus 31. iskolatitkar
alapjan a csoportok, osztalyok

névsoranak aktualizalasa

A tantargyfelosztas rogzitése a |augusztus 31. rendszergazda

Tanulo6i adatok ellen6rzése, ak-
tualizalasa

szeptember 15.

osztalyfonokok, rendszergazda

zitése a rendszerben

Az oOrarend rogzitése a rend-  |szeptember 15. rendszergazda
szerben
Végleges csoportnévsorok rog-|szeptember 15. rendszergazda

Ev kdzbeni feladatok

Adatvaltozasok rogzitése

folyamatos, a bejelentést ko-

osztalyfonokok, iskolatitkéar

de legkésdbb az azt kovetd
max. 5 munkanapig

vetd 5 munkanapon beliil rendszergazda
Tanulok osztaly, csoportcseréi-|folyamatos, a cserét kdvetd 5 |rendszergazda
nek rogzitése munkanap beliil
Haladési napl6 vezetése folyamatos, a tanora napjan, |osztalyfdnokok

Ertékelési napl6 folyamatos osztalyfénokok, tanitok, tana-
rok

Helyettesitések szervezése, ad- [folyamatos igazgatohelyettesek

minisztralasa

Hidnyzési naplo folyamatos osztalyfénokok, tanitok, tana-

rok

Napl¢ ellendrzések

folyamatos, havi rendszeres-
séggel

igazgatohelyettesek

A félév és az évzaras feladatai

Javasolt magatartasi, szor-
galmi feladatok ellendrzése

osztalyoz6 konferencia napja,
délelott

osztalyfonok, igazgatohelyette-
sek

Javasolt érdemjegyek rogzi-
tése

osztalyoz6 konferencia eldtti
nap

tanitok, tanarok

Naplok zaradékolasa

Tanévzaro értekezlet utdni nap

osztalyfénokok
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Utolsé mentés Tanévzaro értekezlet utani nap |rendszergazda

16.00 oraig

Végleges fajlok archivalasa, |Tanévzaro értekezlet utani nap |rendszergazda
CD lemezen torténd rogzitése

Végleges fajlok archivalasa, [jinius utolsé munkanapja iskolatitkar
nyomtatott allapotban

Az e-naplo hitelesitési protokollja

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanulok altal elért félévi, év végi eredményeket, a ta-
nulok igazolt és igazolatlan 6rdit, a tanuldi zaradékokat. Félévkor a tanulé elobb felsorolt adatait
tartalmazo kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfondknek ala kell irnia, az iskola korbeé-
lyegzdjével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulonak vagy a sziil6-
nek.

A tanév végén a digitélis naplo altal generalt anyakdnyvbdl papiralapa torzskonyvet kell kialli-

tani a megszabott alakisag kovetelményeinek megfelelden.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanul6 altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan

orék szamat, a zaradékokat tartalmazo iratot a tanuldi jogviszony megsziinésének eseteiben.

A rendszer elérésének lehetéségei
Az intézmény épiiletében elhelyezett MayoR elektronikus osztalynapld szoftvert tartalmazo
adatbazis szerver az iskola valamennyi hélozatra kotott irodai gépérdl kdzvetleniil el lehet érni.

Az e-naplo altal kételezéen nyilvantartott adatok

tanul6 neve

sziiletési helye, ideje

neme

allampolgarsdga (nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcime, igazolo okirat
megnevezese, szama)

lakohely, tartozkodasi hely cime, e-mail cime

TAJ tarsadalombiztositasi azonosito jel

sziilo, torvényes képviseld név, lakcim, tartdozkodasi cim, telefonszam, e-mail cime

a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (felvétel, koznevelési alapfeladat, sziinetel-
tetés, megsziinés, mulasztas, kiemelt figyelmet igényld statusz és ennek adatai, tanulo-
baleseti adatok, oktatasi azonositd, magantanuldi stdtusz adatai, magatartas €s szorgalmi
értekelések, tantargyi értékelések, fegyelmi €s kartéritési ligyek, didkigazolvany sor-
szama, évfolyamismétlés adatai, jogviszony létesités, megsziinés idépontja)
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2. szamu melléklet: Kamerarendszer adatkezelési szabdlyzata

1. Adatkezelo megnevezése:

Kiskunhalasi Reformitus Kollégium Kozponti Altalanos Iskola

Képviseld megnevezése: Nagyné Lehoczki Zsuzsanna intézményvezetd
Székhelye: 6400 Kiskunhalas, Koztarsasag u. 9.

Telefonszam: +36 77 421-371

E-mail: kozpontiiskola@reformatus.hu

Intézményi adatvédelmi tisztviseld megnevezése: Ormosné Bodrogi Viola
Elérhetdsége: ormosne.viola@kozponti.net

Telefonszama: +36 77 421-371

A kameras rendszer iizemeltetdjének megnevezése:
Kiskunhalasi Reformatus Kollégium Kézponti Altalanos Iskola

Képviseld megnevezése: Nagyné Lehoczki Zsuzsanna intézményvezetd
2. Az adatkezelés célja

A megfigyelés és képfelvétel rogzités célja az intézmény teriiletén tartdzkodod személyek (tanulok,
pedagdgusok, nem pedagdgus munkavallalok, sziilok, egyéb érintettek) életének, testi épségének
védelme, tovabba az intézmény, valamint az intézmény teriiletén tartozkodo személyek vagyontar-
gyainak védelme. Ennek keretében az adatkezelés célja a jogsértd cselekmények megeldzése, a jog-
sértések észlelése, az elkdvetd tettenérése, tovabba a fentiekkel Osszefliggésben sziikség esetén ha-
tosagi eljarasban a felvételek bizonyitékkeént torténd felhasznalasa.

A szabdlyzat célja az Europai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 altalanos adatvédelmi rendelete
(a tovabbiakban: GDPR), az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXILI. torvény (a tovabbiakban: Info tv.), illetve a személy- és vagyonvédelmi, valamint
a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi CXXXIII. térvény (a tovabbiakban:
Szvtv.), valamint a munka térvénykonyveérdl szold 2012. évi L. térvény rendelkezéseivel valod 6ssz-
hang megteremtése a biztonsagi kamerak lizemeltetésével egyiitt jaré adatkezelések soran.

3. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat személyi hatdlya a, mint adatkezelé koznevelési Kiskunhalasi Reformatus
Kollégium Kozponti Altalanos Iskola intézmény (a tovabbiakban: intézmény) 6400 Kiskunhalas,
Koztarsasag utca 9., Ady Endre utca 3. és Ady Endre utca 6. szam alatti épiiletébe belépd, illetve
a kameras (elektronikus) megfigyeld rendszer hatokorébe keriild tovabbi személyekre, mint érintet-
tekre terjed ki.

A szabalyzat targyi hatalya az intézmény altal tizemeltetett biztonsagi kamerakkal kapcsolatos adat-
kezelésre és az érintettnek az adatkezeléssel egylitt jard jogai gyakorlasanak biztositaséara terjed ki.
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4. Az adatkezelés jogalapja

Az iskola alkalmazottai és vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyulo6 jogviszonyban illetve tanu-
161 jogviszonyban all6 személyek a kamerdk elhelyezésérol és miikodésérol irasbeli tajékoztatast
kapnak.

Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz alkalmazotti vagy egyéb munkavégzés ellata-
sara iranyuld jogviszonyban nem all6 személyek hozzajaruldsa 6nkéntes, rautalé6 magatartassal tor-
ténik. Az intézmény bejaratat megkdzelitd, vagy az intézmény teriiletére 1€p6 személyek rautalo
magatartassal elismerik és tudomasul veszik a kameras megfigyelés tényét és egyben hozzajarulnak
ahhoz, hogy réluk képfelvétel késziiljon.

A kamerarendszer alkalmazésarol a teriileten megjelenni kivan6 harmadik személyek részére jol
lathat6 helyen, jol olvashatdan, tdjékozodast eldsegité modon ismertetdt kell elhelyezni.

A tdjékoztato az intézmény fobejaratnal elhelyezett figyelemfelhivasnak megfelelden a porta szol-
gélatnal hozzaférhet6. A kamerak miikodésének helyét piktogram jelzi.

5. Az adatkezelés idoétartama
A képfelvételeket az intézményben 1évd kdzponti felvevo egység 5 munkanapig tarolja.
6. Az adatkezelés jogosultsagi kore

A kamerakkal folyamatosan sugarzott valos idejii képek megtekintésére a szabalyzat 1. szamu mel-
1€kletében felsorolt személyek jogosultak.

A kamerak altal készitett és tarolasra kertilt felvételeket kizardlag a szabalyzat 2. szamua melléklet-
ben felsorolt személyek nézhetik vissza.

A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételekrdl adathordozora mentést kizardlag a sza-
balyzat 4. szamu mellékletében felsorolt személyek készithetnek.

7. Adatbiztonsagi intézkedések

a.) A porta helyiségben elhelyezett, a megfigyelérendszer altal kozvetitett €s 1 db monitoron meg-
jelenitésre kertil6 él6képek csak valos idejii megtekintésre alkalmasak. Ezen képeket a megfigyelést
végzb portas megallitani, visszatekerni nem tudja.

b.) A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgald monitor ugy kertil elhelyezésre, hogy
a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviil mas személy ne lathassa. A rogzi-
tett felvétel megnézésének koriilményeiben biztositani kell, hogy csak az arra jogosultak jelenléte
mellett torténjen.

c.) A megfigyelés és a tarolt képek visszanézése kizarolag a jogsértd cselekmények kisziirése, az
azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol végezhetd. A kamerak
altal sugarzott képekrdl a kozponti felvevd egységen kiviil mas eszkozzel felvételt késziteni tilos.
A képfelvételeket kiils6 haldzatrdl elérni nem lehet.

49



Y
i+
o -

Kiskunhalas Reformdtus Kollégium Kézponti Altaldnos Iskola

d.) A tarolt képfelvételekhez valé hozzaférés csak biztonsagos modon, és akként torténhet, hogy a
hozzaféréshez jogosult személye azonosithatd legyen. A jogosultsag indokdnak megsziinése esetén
a tarolt képfelvételhez torténd hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

e.) A rogzit6 késziilékben a képfelvételekrdl biztonsagi masolat nem késziil.

f.) A tarolt képfelvételek megtekintésérdl, visszajatszasarol, valamint mentésérol az 4. szamua mel-
1€klet szerinti nyilvantartast kell vezetni.

g.) Jogsérto cselekmény észlelését kdvetden a cselekményrol késziilt képfelvétel tarolasa és a sziik-
séges eljaras haladéktalan kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell az eljard
hatdsagot, szervet, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt. Az adatok szolgaltatasarol a 5. szamu
melléklet szerinti kiilon nyilvantartast kell vezetni.

8. A kamerak elhelyezkedése

A kamerdk pontos helyét és az altaluk megfigyelt teriiletet a jelen szabalyzat 6. szamt melléklete
tartalmazza. A felszerelt kamerak kizaro6lag mozgoképet rogzitenek €s folyamatosan tizemelnek. A
kamerak hangot nem régzitenek.

Nem alkalmazhato elektronikus megfigyeldrendszer olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi
méltosagot sértheti, igy kiillondsen 61tozében, mosddban, illemhelyen, egészségiigyi ellatasra szol-
galo helyiségben.

A kameras megfigyelésnek nem célja a munkavallalok munkavégzésének megfigyelése.

9. Az érintettek jogai

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy koz-
vetve — azonosithato természetes személy (az informacids onrendelkezési jogrol és az informacio-
szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 3.§ 1. pont).

Az, akinek jogat, vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése
érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétdl szamitott négy munkanapon beliil jo-
géanak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre, illetve
torlésre. Birosadg vagy mas hatosdg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint més személyes
adatot a birosdgnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre
attol szamitott 30 munkanapon beliil, hogy a megsemmisités melldzését kérték, nem keriil sor, a
rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisitenti, illetve tordlni kell. A
kérelmet az intézményvezetdnek (igazgatonak) kell benyujtani.

Az érintett az intézménynél kérelmezheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés ki-

vételével — torlését vagy zarolasat.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:
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ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotele-
zettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének ér-
vényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén; ha a személyes adat felhasznéalasa
vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény- kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara
torténik; valamint torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
az intézményvezetd megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, ¢s dontésérol
a kérelmez6t irdsban tajékoztatja. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen bird-
saghoz fordulhat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban
foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles bizonyitani.

A kameraszabalyzat megtekinthetd az intézmény honlapjan (www.kozponti.halas.hu),
valamint munkaidében, az iskolatitkarnal.

A jelen 2021.09.01. 1ép hatalyba.

Kiskunhalas, 2021. 08. 31.

o gt Ko Danin ...

N Py O intézményvezetd
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1. szamu melléklet
A kamerakkal folyamatosan sugarzott valos idejii képek megtekintésére jogosultak kore:

) intézményvezeto,

[] intézményvezetd-helyettesek,

[J rendszergazda (az intézményvezetd vagy helyettesek utasitasa alapjan),
[] portas

2. szamu melléklet
A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételek visszajatszasara jogosultak

[ intézményvezetd
[ intézményvezetd-helyettesek
[J rendszergazda (az intézményvezetd vagy helyettesek utasitasa alapjan),

3. szamu melléklet
A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételekrél mentés készitésére jogosultak:

) intézményvezetd,
(] intézményvezetd-helyettesek,
[J rendszergazda (az intézményvezetd vagy helyettese utasitasa alapjan)

4. szamua melléklet
Nyilvantartas a kamerarendszer képeinek megtekintésérol, visszajatszasarol, mentésérol

[J Sorszam

[ A megtekintés, visszajatszas, mentés datuma

[ A megtekintést, visszajatszast, mentést engedélyezd neve, beosztasa

[ A megtekintés, visszajatszas, mentés célja

[ A megtekintést, visszajatszast, mentést végzd személy neve, beosztasa, érintettsége
[ A megtekintett, visszajatszott, mentett id6szak (datum, éra perctdl, ora percig)

5. szamu melléklet
Adatszolgaltatasi nyilvantartas

[J Sorszam

[ Adatszolgaltatast igényl6 neve

[ Adatszolgaltatas ideje

] Adatszolgaltatds modja (visszanézés, rogzités kiilsé adathordozora, szobeli vagy irasbeli
tajékoztatas)

[) Adatszolgaltatés célja, jogalapja

[1 Szolgaltatott adatok kore

[ Adatszolgaltatd neve, beosztasa
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6. szamu melléklet

A kamerak pontos helye és a megfigyelt teriilet:

A kamera sorszama

A kamera elhelyezkedése

A kamera elhelyezésének célja
A teriilet, amelyet a kamera megfigyel (latoszogek)
A portan a jelenlegi monitor beallitas 4X4-es [15 kamera] {Felszerelési hely, megfigyelt terii-

let)
N '? 1e plll('ﬂf“ld E-i ? 1epul’e;"1d E-i f? epl'ﬂlit" A epilet
y-i oy.oso old- -i oy(.)so old- -i onyoso- ozepe fobejarat
szint szint foldszint [ FOBEJARAT |
[ IPC] [ [PC] [ [PC]
A épiilet udvar
A éoiilet A épiilet v
A épilet . epu’e : el?u e, ’ tornaterem beja
Nv-i folvosé eme E-i folyos6 eme- kerékpar tarolo rat
y fet let [ KEREKPARTA- [ TORNATE-
IPC ROLO REM BEJARAT
[IPC ] [IPC] ]

]

B épiilet udvar
hatso bejarat

B épiilet udvar

A épiilet udvar
rekortan palya

A épiilet udvar

fobejarat d
[ HATSO °[ Ieljgr]a [ REKORTAN PA- [“ IPVg ‘i
BEJARAT ] LYA ]
A ¢éptilet udvar
. i <piil
akadal).ffne::ltes be . dC el]i)u ,et t C epiilet
jara y bejara
A .
[ AKA- [ ADY : AD%’;:/KR | URES
DALYMENTES BEJARAT ]
BEJARAT ]
Kamera ,
felszere- megf?gyelt megf{g‘yeles kamera neve
L. tertilet célja
1ési1 helye
Ny-i  fo- személyi biz- IPC
1. A ¢éptilet lyos6 fold- tonsag, tar-
szint tozkodasi jo-
- E-i folyoso IPC
> A eplilet foldszint
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Kamera megfigyelt megfigyelés
felszere- g "gy g ,g.y kamera neve
L tertilet célja
1ési helye
E-i folyoso gosultsag, va- IPC
3. A ¢éptilet kozepe gyontargyi
foldszint védelem
4. A épiilet fobejarat FOBEJARAT
Ny-i  fo- IPC
5. A ¢éptilet lyosé eme-
let
E-i folyosé IP
6. A épiilet HI0T080 ¢
emelet
7 A épiilet k,erek’par KEREKPARTAROLO
tarolo
2 A épiilet tornaterem TORNATEREM
' pu bejarat BEJARAT
9 B épiilet hatso beja- HATSO BEJARAT
) udvar rat
B épiilet fébejarat IPC
10.
udvar
1 A épiilet rekortan REKORTAN PALYA
' udvar palya
B épiilet udvar IPC
12.
udvar
A épiilet akadaly- AKADALYMENTES
13. epuie mentes be- BEJARAT
udvar .,
jérat
14, C epiilet Ady beja- ADY BEJARAT
rat
15, C épiilet Ady udvar ADY UDVAR
16. Ures i ) i
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3. szamiu melléklet: Adatvédelmi Tajékoztato és Nyilatkozat tanulo részére

KRK Kézponti Altalanos Iskola

Intézményiink a személyes adatokat védelmére vonatkoz6 jogszabalyok betartasara torek-
szik, ennek érdekében igyeksziink mddositani, pontositani szabalyzatainkat, eljarasrendiin-
ket. Néhany fontos informdci6 a sziilok, gondviseldk €s természetesen a tanuldok szamara.

. Intézményiink csak a jogszabalyi eldirasok teljesitéséhez sziikséges adatokat kéri be
a tanuloktol, illetve a sziiloktol. Ezekhez az adatokhoz csak az arra illetékes munkatarsak
férhetnek hozza, dket titoktartasi kotelezettség terheli.

. Az adatokat, informacidkat bizalmasan kezeljiik, azokat biztonsagosan taroljuk. Kii-
16n6s figyelemmel vagyunk az elektronikus adattarolas virus és tlizfal védelmére. Az ada-
tokrol arra nem jogosult személy csak az érintett személy/ek egyértelmii irasbeli beleegye-
zésével kaphat informéaciot.

. A jogszabalyban meghatarozott tarolasi iddtartam lejartaval a papiralapa adathordo-
zokat selejtezziik, majd megsemmisitjiik. Az elektronikusan tarolt adatok végleges torlésé-
6l rendszergazdank gondoskodik.

. Intézményiinkben kamerarendszer mikddik. Ennek célja a vagyonvédelem, illetve
baleset- ¢és katasztrofavédelem. A rendszert tilos a tanulok, munkavallalok vagy latogatok
megfigyelésére, életviteliik kdvetésére hasznalni. A rogzitett felvételek megtekintése csak
az Intézmény vezetdje vagy megbizottja engedélyével, konkrét fegyelmi vagy lopasi iigy,
illetve baleset kapcsan lehetséges. A felvételek az eldirt hatarid6 utan automatikusan tor-
16dnek.

. A jogszabalyi kotelezettségeken til csak olyan kiilsé felméréseket, adatgytijtést en-
gedélyeziink, melynek soran a nyilatkoz6 személy (tanuld) nem beazonosithatod. Csak az
Intézmény vezetése altal megismert és jovahagyott kérddiv, adatgyiijtd lap juthat el a tanu-
l6khoz. A sziiloket minden esetben t4jékoztatni kell az adatgytijtés céljarol, modszereirdl.
A szil6 irdsbeli nyilatkozata alapjan mentesiteni kell a tanul6t a részvételtdl.

. Az iskolai rendezvényeken (iinnepség, kirandulas, palyazati programok, sportese-
mény, tanulmanyi verseny) készitett csoport €s egyéni fényképeket, vided felvételeket az
iskola jogosult a honlapjan illetve a kozosségi oldalan megjeleniteni. A tanulokrol készitett
egyéni vagy szlikebb korll, az iskolai élethez nem szorosan kapcsolodo fényképeket, video
felvételeket csak az érintett tanulo sziildjének irasbeli nyilatkozata alapjan tehetk kozzé.

. Az Intézmény Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata elektronikus formaban a
www.kozponti.net honlapon keresztiil, vagy papiralapon az iskolatitkarnal érheto el. A sza-
balyzat tartalmazza az adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat.

Kiskunhalas, 20.......... VJ’W ! Lthoodn.” Buropnt,
Nagyné Lehoczki Zsuzsanna
igazgato

55



Nyilatkozat

(M8V )it (tanuld neve)............ osztalyos tanuld
sziilei az Intézménynek a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelveirdl és intéz-
kedéseirdl szolo rovid tajékoztatét megkaptuk. Az abban foglaltakat tudomasul vettiik, az
alapelvekkel egyetértiink, a rank harulé feladatokat vallaljuk.

Kiskunhalas, 20

szul6k alairasa
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4. szamu melléklet: Adatvédelmi Tajékoztato és Nyilatkozat munka-

vallalo részére

KRK Kozponti Altalanos Iskola

Intézménylink a személyes adatokat védelmére vonatkozo6 jogszabalyok betartasara torek-
szik, ennek érdekében igyeksziink mddositani, pontositani szabalyzatainkat, eljarasrendiin-
ket. Néhany fontos informacié a munkavallalok szamara.

Intézménylink csak a jogszabalyi eldirdsok teljesitéséhez sziikséges adatokat kéri be a
munkavallaloktol. Ezekhez az adatokhoz csak az arra illetékes munkatarsak férhetnek
hozza, Oket titoktartasi kotelezettség terheli.

Az Intézménylinkbe felvételt nyert munkavallalo koteles a személyes adatok védelmé-
vel kapcsolatos jogszabalyoknak megfelel6 modon ellatni a munkéjat. Az altala kezelt,
tanulokat érintd személyes adatokat arra jogosulatlan harmadik személynek nem adhatja
ki, ezekre vonatkozodan titoktartasi kotelezettség terheli.

A munkavallalo részére pénziigyi, szdmviteli, munkatigyi tevékenységet a Kiskunhalasi
Reformatus Egyhazkozség Intézményfenntartd és Gazdasagi Hivatala végzi, mint adat-
feldolgozé.

Az adatokat, informaciokat bizalmasan kezeljiik, azokat biztonsdgosan taroljuk. Kiils-
nds figyelemmel vagyunk az elektronikus adattarolés virus és tlizfal védelmére. Az ada-
tokrdl arra nem jogosult személy csak az érintett személy/ek egyértelmu irdsbeli bele-
egyezésével kaphat informaciot.

A jogszabalyban meghatarozott tarolasi idotartam lejartaval a papiralapu adathordozé-
kat selejtezziik, majd megsemmisitjiik. Az elektronikusan tarolt adatok végleges torlé-
sérdl rendszergazdank gondoskodik.

Intézménylinkben kamerarendszer miikodik. Ennek célja a vagyonvédelem, illetve bal-
eset- és katasztrofavédelem. A rendszert tilos a tanulok, munkavallalok vagy latogatok
megfigyelésére, életviteliik kdvetésére hasznalni. A rogzitett felvételek megtekintése
csak az Intézmény vezetdje vagy megbizottja engedélyével, konkrét fegyelmi vagy lo-
pasi ligy, illetve baleset kapcsan lehetséges. A felvételek az eldirt hatarid6 utdn automa-
tikusan torlédnek.

Az iskolai rendezvényeken (linnepség, kirandulés, palyazati programok, sportesemény,
tanulmanyi verseny) készitett csoport €s egyéni fényképeket, video felvételeket az is-
kola jogosult a honlapjan illetve a kzdsségi oldalan megjeleniteni. A munkavallalokrol
készitett egyéni vagy sziikebb korti, az iskolai élethez nem szorosan kapcsolodo fény-
képeket, video felvételeket csak az érintett munkavallalé irasbeli nyilatkozata alapjan
tehetok kozzeé.

Az Intézmény Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata elektronikus formaban a
www.kozponti.net honlapon keresztiil, vagy papiralapon az iskolatitkarnal érhet6 el. A
szabalyzat tartalmazza az adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat.

Kiskunhalas, 20.........

Wagpe' Lehowts.' Buroanae,
- Nagyné Lehoczki Zsuzsanna
igazgato
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Nyilatkozat

ATUHIOtt, ..o (név) az Intézmény személyes adatok

védelmével kapcsolatos alapelveirdl és intézkedéseirdl szolo rovid tajékoztatét megkap-
tam. Az abban foglaltakat tudomasul vettem, az alapelvekkel egyetértek, a ram harul6 fel-

adatokat vallalom.

Kiskunhalas, 20.........

munkavallalod aldirasa
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5. szami melléklet: HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK
KEZELESEHEZ-munkavillaléi

MUNKAVALLALO NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:
SZEMELYI IGAZOLVANY
SZAMA:
ADATOK:
ADATKEZEL® NEVE: I(.lsklllll'l.alaSl l.le’form’atus Kollé-
gium Kozponti Altalanos Iskola
KEPVISELO: 1-\Iagyne’Leh0czk1 Zsuzsanna
igazgato
HONLAP: www.kozponti.net
ADATKEZELES CELJA:
ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa
SZEMELYES ADATOK KEZE- Az Intézmény i i
LESERE JOGOSULTAK: Z Intezmeny igazgatoja
SZEMELYES ADATOK TARO-
LASANAK IDOTARTAMA:

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes adatok-
hoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tilta-
kozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhatdsag-
hoz.

Joga van a hozz4jarulasa barmely idOpontban torténd visszavonasahoz, amely érinti a visz-
szavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Joga van a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz, mint feliigyeleti
szervhez panaszt benyujtani.

A fenti informdciokat és tdajékoztatdast tudomdsul vettem. A fentiekben megjelolt célu sze-
mélyes adataimnak kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil hozzdjarulok.

Kiskunhalas, 20..... alairas
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6. szamu melléklet: TORVENYES KEPVISELOI HOZZAJARULO NYILATKOZAT
Alulirott

SZULO/GONDVISELO
NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

SZEMELYI IGAZOLVANY
SZAMA:

az Informacids onrendelkezési jogrol és az Informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tor-
vény 5. § (1) bekezdés a) pontja és az Eurdpai Parlament €s a Tanacs a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szold 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet) alapjan nyilatkozom, hogy mint

......................................................................................................... nevi

........................ 0sztalyos (SzUletési hely: ..o
SZULELEST 1AO: ..ottt e ettt e e e e e e et ettt e e e e e e e ee et ateeeeesssesesaaateeeeeseseaians ,
ANYA ICANYKOTT MEVE: ...ttt ettt e ettt e st e e bt e sabeesbeeenneesaeeens ,

tanulé torvényes képviselgje

® nyilatkozom, hogy tdjékoztatast kaptam arrdl, hogy az iskola hivatalos honlapjan meg-
jelent ......... [ociiiniinn tanév munkatervét , az abban meghatarozott hagyomanyos isko-
lai és az adott tanévre tervezett aktudlis programokat megismerhetem.

® nyilatkozom, hogy tdjékoztatast kaptam arrdl, hogy iskola hivatalos honlapjan nyilva-
nossa tett intézményi Adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzatot megismerhetem.
Intézményi honlapcim:  https /www.kozponti.net//

hozzajarulok, hogy gyermekem a KRK. Kozponti Altalanos Iskola valamennyi
hagyomanyos osztalykozosségi és a .............. [oviiiiiiiiiiiin, tanévi munkatervi
programjain vagy mas intézmény altal rendezett eseményen az iskolat képviselve ké-
sziilt fényképen, videdn, hangfelvételen szerepeljen.

Hozzajarulok tovabba, hogy ezeket az anyagokat az iskola tarolja, marketingcélra
szabadon felhaszndlja, a felvételt az iskola életét bemutaté forumokon (interneten, fali-
ujsadgon, iskolatjsagban, biiszkeségfalon) , kozdsségi oldalon nyilvanossagra hozza,
honlapjan megjelentesse, az elért tanulmanyi vagy sporteredményeket publikalja név-
vel, osztalyfokkal egyiitt. Amennyiben fent megnevezett gyermekem tanuldi jogviszo-
nya megszlinik az iskolaban, nyilatkozatomat ez nem befolyasolja. Hozzajarulasom en-
nek tudatdban adom, visszavonasig érvényes marad.
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nem jarulok hozza, hogy gyermekem a KRK. Kézponti Altalanos Iskola va-
lamennyi hagyomanyos osztalyk6zosségi €s a .............. [oeiiiiiiinannn, tanévi mun-
katervi programjain vagy mas intézmény altal rendezett eseményen az iskolat képvi-
selve késziilt fényképen, videdn, hangfelvételen szerepeljen.

Nem jarulok hozza, hogy ezeket az anyagokat az iskola tarolja, marketingcélra szaba-
don felhasznalja, a felvételt az iskola €letét bemutatd forumokon (interneten, falijsa-
gon, iskolaujsagban, biiszkeségfalon) , kozosségi oldalon nyilvanossagra hozza, hon-
lapjan megjelentesse, az elért tanulmanyi vagy sporteredményeket publikalja névvel,
osztalyfokkal egytitt.

nem jarulok hozza, hogy a gyermekem a KRK. Kozponti Altalanos Iskola va-
lamennyi hagyomanyos osztalykozosségiés a .............. [oviiiiiiiiiininnn, tanévi mun-
katervi programjain vagy mas intézmény altal rendezett eseményen az iskolat képvi-
selve késziilt fényképen, videdn, hangfelvételen ugy szerepeljen, hogy személye
névvel egyiitt azonositott legyen.

Hozzajarulok azonban ahhoz, hogy a képi és mozgd felvétel anyagokat az iskola ugy
tarolja, marketingcélra szabadon felhaszndlja, a felvételt az iskola életét bemutato foru-
mokon (interneten, faliijsdgon, iskolaujsagban, biiszkeségfalon), kozdsségi oldalon
nyilvanossagra hozza, honlapjan megjelentesse, az elért tanulmanyi vagy sporteredmé-
nyeket publikdlja, ha gyermekem személye névvel azokon nem azonosithato egyiit-
tesen.

2014. marcius 15-én hatalyba 1épett az 01j polgari torvénykonyv, ami a képmashoz és hangfel-
vételhez valo jogrol az aldbbiak szerint rendelkezik: ,,2:43. § A személyiségi jogok sérelmét
jelenti kiilondsen g) a képmashoz és a hangfelvételhez vald jog megsértése. (...) 2:48. § (1)
Képmads vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhasznalasahoz az érintett személy hozzajarulasa
sziikséges. (2) Nincs sziikség az érintett hozzajaruldsara a felvétel elkészitésehez és az elkészi-
tett felvétel felhaszndlasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrol késziilt felvétel
esetén.”

Kiskunhalas, 202... ..o,

sziilo/térvényes képviseld
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